
 
 

 

Elternsprechtag mit WebUntis 

Bitte beachten Sie, dass die Buchung von Terminen nur im Browser und nicht in der App möglich ist. 

Melden Sie sich im Browser in WebUntis an. Benutzername ist die bei der Registrierung angegebene E-Mail-Adresse. 

Es erscheint unter „Heute“ ein Link zum Elternsprechtag: 

 

 

 

Nach einem Klick auf den Link gelangen Sie zur Übersicht: 

 

  



 
 

 
Es gibt zwei Bereiche: 

(1) Hier können Sie die Lehrer*innen auswählen, bei denen Sie einen Termin buchen möchten. 

Mit einem gelben oder roten Ausrufezeichen sind die Lehrer*innen gekennzeichnet, die mit Ihnen  

gerne ( ) bzw. unbedingt ( ) sprechen möchten. 

Diese Lehrer*innen werden automatisch in den Bereich (2) übertragen. 

Wenn Sie mit anderen Lehrer*innen sprechen möchten, müssen diese im Bereich (1) in der Spalte „Lehrkraft“ 

angehakt werden. 

(2) In diesem Teil können Sie die Buchung vornehmen. Klicken Sie hierzu bei der jeweiligen Lehrkraft auf das Feld im 

erwünschten 10-Minuten-Block. Analog können Sie bei allen anderen Lehrkräften vorgehen. 

Nach einem Klick auf „Fertig“ (unten links) sind alle Termine gebucht. 

 

Bitte beachten Sie: 

• Wenn Sie einzelne Termin nicht wahrnehmen können, wäre es im Sinne anderer Eltern gut, wenn Sie die Termine 

wieder löschen würden. 

Gehen Sie hierzu in den Bereich (2) und klicken Sie auf das Feld mit der reservierten Buchung. 

Nach einem Klick auf „Fertig“ (unten links) werden die Buchungen aktualisiert. 

• Da Sie nach einem Elterngespräch bis zum nächsten Raum laufen müssen, ist eine weitere Buchung im Zeitraum 

direkt vor oder nach einer Buchung nicht möglich. 

• Die Raumzuteilung wird erst am 27.2.26 endgültig vorgenommen. Diese Liste wird gegen Mittag per WebUntis-

Nachricht an alle Eltern verschickt und hängt im Foyer aus. 
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